继续教育学院（培训部）党支部工作规则

（2016年4月5日学院办公会讨论通过）

一、总则
（一）为加强党支部工作的规范化、制度化，根据《上海政法学院基层党组织工作细则（试行）》，制定本制度。
（二）党支部应以马列主义、毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观为指导，全面贯彻执行党的基本路线，结合学院业务工作，加强思想、组织、作风建设，充分发挥党支部战斗堡垒作用和共产党员先锋模范作用，努力完成本职工作任务。
（三）坚持党要管党，从严治党的方针，不断加强和改进党的自身建设。努力建设一支政治强、业务精、作风正的党员队伍。
（四）党支部在校党委、机关党总支的领导下，认真完成上级党组织布置的各项工作任务。
二、党支部的设置
（一）支部委员为3人，设书记、组织委员、宣传委员。
（二）党支部委员由本支部党员大会采用无记名投票的方式选举产生。选出的支部委员报上级党组织批准。
（三）支部每届任期二年或三年。任期届满应按期换届选举。任期内委员缺额或需增设委员时，应及时补选，并上报上级党组织批准。
（四）支部委员应由党性强、作风正、热爱党务工作、有较强组织领导能力的正式党员担任。
三、党支部的主要职责和任务
（一）宣传学校党委文件，贯彻落实学校党委布置的工作，发挥党组织的战斗堡垒作用和党员先锋模范作用，努力完成各项工作任务。
（二）加强对党员的政治理论教育。教育引导党员坚持理论联系实际、学以致用，不断提高理论水平和解决实际问题的能力。
（三）加强对党员的管理。教育督促党员履行应尽的义务，切实保障党员的民主权利，不断提高党员的素质。
（五）认真做好发展党员工作。严格按照“坚持标准，保证质量，改善结构，慎重发展”的方针，做到成熟一个，发展一个。
（六）积极主动做好经常性思想政治工作。听取党员和群众的意见和建议，有针对性地做好思想政治工作，切实解决党员群众反映的问题，化解各种矛盾。
四、党支部书记、委员主要职责
（一）支部书记主要职责：
1.主持召开支部党员大会，负责制订支部工作计划并组织实施，代表支委会定期向党员大会和上级党组织汇报工作。
2.组织党员学习党的路线、方针、政策和上级的有关指示、决议。
3.经常了解党员和群众的思想、工作、生活情况，认真做好思想政治工作。发现问题及时研究解决，重要问题及时向上级党组织和行政领导反映。
4.抓好支委会的自身建设，充分发挥各位委员的作用。
（二）组织委员协助书记负责组织建设方面的工作，主要职责：
1.了解掌握支部的组织工作情况，提出加强组织建设的意见，并组织实施；
2.加强对党员管理，抓好组织生活，做好党费收缴工作；
3.负责民主评议党员和党员目标管理；
4.负责党员发展工作中的具体事务。
（三）宣传委员协助书记负责思想建设方面的工作，主要职责：
1.了解掌握党员和群众的思想状况，提出加强思想建设的意见，并组织实施；
2.组织党员学习，开展宣传教育；
3.负责向上级党组织汇报受理的党员申诉、控告的情况。
4.负责组织开展党员活动。
五、党支部工作制度
（一）支部组织生活
1．支部组织生活一般每月举办一次，根据形势任务或遇重要事项时，可随时举办。
2．支部组织生活的主要内容：传达学习上级有关文件精神，贯彻落实上级党组织决议、指示；讨论发展党员工作；讨论决定对党员的表彰和处分；选举支部委员和出席上级党代会的代表；组织党员参观革命遗址、改革开放和现代化建设的新成就，观看有教育意义的电影和电教片，听取先进事迹和英模报告等。
（二）支部委员会会议
1．支委会会议一般每月召开一次，根据工作实际，可适当增加次数。
2．支委会研究的主要工作内容：如何贯彻执行上级的决策、指示；党员、群众的思想工作和学习情况；党支部的工作计划、总结；对党员的教育、奖励和处分；党员发展工作及其他相关工作。
（三）支部民主生活会
1.支部民主生活会每年召开一次，一般安排在年底召开，与党员民主评议相结合。支部全体党员参加。
2.支部民主生活会应遵循“团结一批评和自我批评一团结”的方针，充分发扬民主，交流思想，总结经验，达到统一思想、增进团结、互相监督、共同提高的目的。
3.支部民主生活会应注意把握会前征求意见，会中对照检查，会后落实整改等重要环节，切实提高会议的质量和效果。
（四）党课
党课每季度安排一次，由支部书记、主要领导、支委为全体党员上党课，也可邀请有关专家、学者、先进模范授课。党课可吸收入党积极分子和发展对象参加。
