图书馆讨论室、研究室使用申请表
	申请时间
	
	申请人
	

	活动名称
	

	使用部门
	

	使用部门负责人（签名或盖章）
	

	联系电话
	负责任人：           

	
	申请人：

	活动时间
	
	人  数
	

	活动地点
	讨论室  □311室   □313室   □315室

	
	研究室  □306室   □307室

	参考咨询部经办人
	

	批准时间
	


注：1、使用部门如需要饮用开水和茶叶等，请自行准备。

    3、非工作人员请不要随意使用有关设备。
4、请不要在桌椅上写画、敲击和刻画，请不要改变会议室设备、家具的位置，爱护会场设施（包括：桌、椅、投影仪、屏幕、空调设施等）。

5、使用完毕后，使用部门负责清洁活动场所。申请表提前一周交至参考咨询部图书馆304室。

联系电话：39227753    邮箱：ckzx@shupl.edu.cn
