附件2：
[bookmark: _GoBack]XX部门2023年盘点报告（模板）
资产与设备管理处:
根据学校2023年度固定资产盘点工作的要求，我单位（或部门）对目前为止所有登记在册的固定资产进行盘点。2023年度具体盘点情况如下：
1、应盘固定资产xxxxx台/件（账面价值：xxxxx元），实盘固定资产xxxxx台/件（账面价值xxxxx元），盘亏xxxxx台/件（账面价值xxxxx元），盘盈xxxxx台/件（账面价值xxxxx元）。
2、盘亏情况及原因：XXXXXXXX。
3、盘盈情况及原因：XXXXXXXX。 
    特此说明。 
                                 
     部门领导（签字）：
                                XX部门（盖章）
日期：         





