
校团委办公室第二次年鉴专题会 

会议纪要 

（2017-3） 

3 月 8日晚上 9点，校团委办公室主任李鑫悦主持召开了年鉴专

题会第二次会议，校团委办公室各条线组长及成员包括陶佳依、蔡宜

霖、曲仪、范云慧、常琳梓、裴昕、高金荣、刘静、尹晟洁、张悦迪

参加会议。 

会议主要议题：1.关于编辑板块的注意事项。2.关于下一步工作

安排。3.关于各个板块的截止时间 

一、关于编辑板块的注意事项： 

（一）文字格式要统一，包括标题中学院名称都要统一为全称、

标点符号统一用中文符号、不同活动中间空两个正文字体的行数、标

题与正文之间不空行。 

（二）重要会议活动字数要控制在 150-200 字。 

（三）避免文字重复使用。 

二、关于下一步工作安排： 

（一）物资部联系确认定稿打印排版。 

（二）美工组确认彩页色彩及加上书口。 

（三）文案组组长完成发展综述和团代会，修改工作总结报告。 

（四）文案组成员修改机构图。 

三、关于各个板块的截止时间： 

（一）下周三出初稿。 

（二）本周四结束文字编辑。 

（三）本周四文案组组长完成发展综述，周五主任给孙老师审查



过目。 

（四）本周日文案组组长完成团代会，下周一主任给孙老师审查

过目。 
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