2018年教务处实践科印刷项目附件

一. 印刷明细、技术要求
	1. 印刷明细

	别
	名称
	数量/份
	单价/元
	金额/元
	备注

	论文
	论文封面
	3000
	
	
	每100份一包、纸板箱包装

	
	成绩评定书
	3000
	
	
	打包纸打包

	
	论文中期检查表（教师）
	3000
	
	
	A4单面

	
	论文中期检查表（学生）
	3000
	
	
	A4单面、打包纸打包

	
	答辩记录表
	3000
	
	
	A4单面、打包纸打包

	
	答辩评分表
	3000
	
	
	A4单面、打包纸打包

	
	任务书
	3000
	
	
	A3双面、打包纸打包

	
	毕业论文报告纸
	50000
	
	
	每40张一隔，2000张一包

	
	指导记录表
	3000
	
	
	A4单面、打包纸打包

	
	选题单
	3000
	
	
	A4单面、打包纸打包

	实习
	学生实习日志
	8000
	
	
	18CM*13CM共连封面120页、打包纸打包

	
	学生实习报告（连课题）
	8000
	
	
	2张A3双面、500份一包

	
	带队教师实习总结
	1000
	
	
	A3双面、打包纸打包、打包纸打包

	
	空白奖状
	3000
	
	
	20CM*14CM、打包纸打包

	
	优秀实习生评选表
	3000
	
	
	A4双面\加编号

	合计：
	
	　


2.纸张要求：见样品，以样品为准。
3.印刷质量：纸张光洁，无色差；内容字迹、表格清晰，格式规范，无内容缺印、多印情况发生。
4．在保证不变更教务处提供的印刷原稿的前提下，有义务就印刷原稿中存在的明显错误向教务处提出修改建议，有义务修改、调整印刷原稿中存在的格式问题，确保印刷成品的格式统一、规范。
5. 接件：印刷厂需专任负责接单、制作。
6. 如发现印制过程中，因印刷厂的原因造成失误，由印刷厂承担一切后果。
7.包装：按教务处要求根据学院人数分类包装。
二、印刷成品需在2018年12月31日前送至各二学院指定处，多余材料送教务处（主教305A）。各学院送货数量、地点和联系人：
	序号
	学院
	教学秘书
	办公室
	电话
	手机号
	毕业论文学生数
	
	实习学生数

	1
	法律学院
	顾晶晶
	B2-209
	7369
	15001840977
	440
	
	1320

	2
	经济法学院
	钱小萍
	B1-206
	7195
	13818354221
	200
	
	600

	3
	刑司学院
	杜孟静
	B3-306
	7174
	18217094539
	250
	
	750

	4
	国际法学院
	王晗毓
	B1-210
	7275
	18611700361
	320
	
	960

	5
	经管学院
	陈成
	A3-305
	7342
	15001840977
	550
	
	1650

	6
	国务学院
	单晓倩
	A4-306
	7436
	15201968960
	160
	
	480

	7
	社管学院
	翟彩霞
	A2-101
	7211
	18817929268
	200
	
	600

	8
	文学院
	沈小妍
	A5-304
	7568
	18017578669
	80
	
	240

	9
	外国语学院
	刘畅
	A1-206
	7117
	17704141949
	130
	
	390

	10
	纪录片学院
	李卫民
	A5-304
	7557
	13916522523
	40
	
	120

	11
	马克思学院
	邹静
	A6-309
	7334
	13916134161
	30
	
	90

	12
	警务学院
	潘逸柳
	B3-314
	7163
	1737149626
	250
	
	750
	


（一）论文纸质材料发放要求（按二级学院毕业论文学生人数配），每名毕业生的论文材料包括：

1.论文封面一份；
2.成绩评定书3份；
3.论文中期检查表（教师）一份；
4.论文 中期检查表（学生）一份；
5.答辩记录表一份；
6答辩评分表一份；
7.任务书二份；
8．报告纸一份（40张）；
9．指导记录表一份；
10.选题单一份。
其中社管学院只发封面（论文封面一份/人）。

（二）实习纸质材料发放要求，每位实习生的材料包括：

1.实习报告（含实习课题）  每人一份

2.实习日志                每人一本
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