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上海政法学院高等学历继续教育2024届本科生毕业论文
工作计划及日程安排

根据我校本科人才培养方案和《上海政法学院成人高等学历继续教育毕业论文工作条例》，继续教育学院现制定2024届本科生毕业论文工作计划，请各二级学院根据本计划和毕业论文大纲的要求，采取切实可行的措施，认真做好2024届（237人：法学专业63人、财务管理专业66人、工商管理专业108人）本科生的毕业论文工作。
一、组织分工
1、学校毕业论文工作领导小组统筹管理全校的毕业论文工作。
2、继续教育学院根据毕业论文工作领导小组和教务处的安排，拟定毕业论文工作计划、日程安排，发放毕业论文材料，检查论文工作进程及有关规定的落实情况，协调处理毕业论文工作中的有关问题，组织毕业论文各类检查工作，组织优秀毕业论文评选工作，汇总和保管高等学历继续教育毕业论文成绩、各种管理过程材料和工作总结。
3、相关专业二级学院与继续教育学院共同负责学生的毕业论文各项具体工作。相关专业二级学院负责拟定毕业论文备选参考题，继续教育学院举办毕业论文辅导讲座，组织学生选题，下达论文任务书，组织论文指导、各类检查、论文评阅、论文答辩、成绩评定、论文审查和评选优秀毕业论文等工作，定期检查学生的论文进度、质量，及时发现和解决存在的问题。
二、工作步骤
毕业论文工作主要包括三个阶段：
1、前期准备阶段
时间安排在2023年10-12月。该阶段主要是各二级学院拟定毕业论文备选参考题，开办论文写作辅导讲座，指导学生选题，确定指导教师，下达毕业论文任务书，汇总、审核学生选题情况和指导教师情况。
2、中期论文撰写阶段
时间安排2023年12月至2024年3月。该阶段主要是指导教师指导学生撰写论文，继续教育学院将在期间进行中期检查。
3、后期成绩评定阶段
时间安排在2024年4月后。该阶段主要是继续教育学院与专业相关学院组织论文检测、评阅、答辩、成绩评定，评选优秀论文，以及毕业论文的审查、归档、总结工作等。
（论文工作各阶段的具体时间安排见“上海政法学院高等学历继续教育2024届本科生毕业论文工作日程安排表”）
三、注意事项
在毕业论文工作中要注意：
1、在前期准备阶段，由二级学院提供论文选题，继续教育学院发布，要确保课题大小适中，并有一定的深度、广度和现实意义；原则上要做到一人一题。
2、指导教师应由中级职称以上的教师担任，要注意增加高级职称指导教师的比例。每位指导教师指导学生的人数不宜过多，一般不超过10名，以保证有足够的时间和精力与学生沟通交流。
3、选题和指导教师确定后，不能随意更改，特殊情况确需更改的，需经二级学院批准，并报继续教育学院。
4、毕业论文开题报告必须在前期准备阶段填写，内容应当具体明确，并经指导老师审批。
5、在论文撰写阶段，指导教师要及时指导学生，并填写好指导记录表，保存好初稿和相应的指导记录。
6、论文目录、格式应按规定编排（见继续教育学院教学管理服务平台“信息中心-通知公告 –毕业论文撰写基本格式及样文”），定稿论文需使用统一封面，研究综述应在论文正文的最前面。
7、继续教育学院将根据时间安排做好论文中期检查工作，及时解决发现的问题。
8、在成绩评定中，学生论文成绩必须与论文质量相符，成绩评定书各栏内容都应当具体明确。按以下比例综合评定学生的论文成绩：
（1） 不申请学位学生：指导教师评分占50％，评阅人评分占50％；
（2） 申请学位学生：指导教师评分占25％，评阅人评分占25％，答辩小组评分占50％。
为防止成绩偏高或偏低，同一专业成绩比例，可适当控制，一般90分以上者不超过10％。对于不按时间规定完成毕业论文的，成绩作“0”分处理。
凡90分以上（含90分）、60分以下（不含60分）以及未达到学士学位授予资格的论文，应有复审答辩评分表与复审答辩记录。
9、指导教师不能担任本人所指导学生的答辩教师。
10、毕业论文归档材料要符合规定的要求。
11、毕业论文主要管理文件和相关表格（包括毕业论文工作条例、毕业论文工作要求、毕业论文撰写基本格式及样张、毕业论文报告纸以及本年度毕业论文工作日程安排表等），均可在教学管理服务平台“信息中心-通知公告 –毕业论文撰写基本格式及样文”查看下载。
请相关专业二级学院配合继续教育学院按照“毕业论文工作日程安排表”上的安排，以及我校毕业论文工作条例、本专业论文大纲和我校毕业论文工作要求操作，按照规定的时间节点做好每个环节的工作，保证本学年的毕业论文工作顺利完成。




教务处、继续教育学院
二〇二三年十月十九日


上海政法学院高等学历继续教育2024届本科生毕业论文工作日程安排表
	时      间
	内      容
	负责部门或
负责人

	2023年9月15日— 2023年10月10日
	联系教学点开展毕业论文工作，做好毕业论文前期准备工作
联系二级学院制定毕业论文大纲
	学历教育中心
教学点
专业相关二级学院

	2023年10月15日— 2023年10月31日
	教学点做好学生毕业论文写作动员及毕业论文前期准备工作，学生参加毕业论文撰写指导学习
	教学点
学生

	2023年10月15日— 2023年10月31日
	教务处、继续教育学院发布毕业论文工作通知，二级学院落实指导老师，并拟定论文参考题，反馈学历教育中心
	教务处、学历教育中心
经管院、法学专业相关二级学院

	2023年11月1日— 2023年11月10日
	指导教师选题发布，通知教学点，安排学生进行选题
	学历教育中心

	2023年11月11日— 2023年11月30日

	安排指导教师、学生师生见面会，进行毕业论文工作具体事宜沟通
	教学点、
指导老师、学生

	
	学生按照《本科学生毕业论文情况选择操作说明》，登录进行管理平台完成论文选题：“论文上传”--“开题报告”模块中进行“拟定题目”和“题目简述”
	学生

	
	指导教师审查选题是否符合要求
	指导教师

	
	学生填写开题报告
	学生

	
	指导教师审核学生的开题报告。如需修改，提出具体修改意见，学生按意见进行修改
	指导教师

	2023年12月01日—
2024年2月15日
	学生开始撰写论文，完成第一稿，上传服务平台
	学生

	
	指导教师审阅第一稿论文，提出修改意见，保存好相应的指导记录
	指导教师

	2024年2月16日—
2024年3月15日
	学生按照指导教师提出的论文修改意见进行修改，形成第二稿，上传服务平台。论文进行第一次查重检测
	学生

	
	指导教师审阅第二稿论文，针对论文第一次查重检测结果，提出具体修改要求
	指导教师

	2024年3月16日—
2024年3月31日
	指导教师审核格式、同意定稿后，学生根据指导教师意见定稿，完成终稿上传
	指导教师
学生

	
	论文进行第二次查重检测，要求：复制比须低于30%（不含本数）
	学生

	2024年4月1日—
2024年4月10日
	指导老师填写论文评语，做成绩评定
	指导教师

	2024年4月11日—
2024年4月20日
	评阅老师评阅学生论文，填写论文评语，做成绩评定
	评阅教师

	2024年4月21日—
2024年4月25日
	统计、公布毕业论文成绩
	学历教育中心

	2024年4月26日—
2024年5月5日
	组织答辩小组，拟定学位论文答辩工作安排，做答辩前期准备
	学历教育中心
专业相关二级学院

	
	统计参加学位论文答辩学生人数
	教学点

	2024年5月6日-
2024年5月15日
	学位论文答辩
	组织安排申请学士学位的学生进行学位论文答辩，具体时间以学历教育中心通知为准。
	学历教育中心
专业相关二级学院

	2024年5月16日-
2024年5月30日
	毕业论文归档
	1.教学点采集整理学生毕业论文材料：毕业论文封面、成绩评定书、任务书、论文定稿。
	教学点

	
	
	2.以班级为单位，按学号顺序整理，交付继续教育学院学历教育中心归档。
	学历教育中心



