附件1：
上海政法学院国内公务接待事前审批单
	接待部门
	

	接待时间
	

	接待事由
	

	接待对象及人数
	

	经办人
	

	部门负责人意见
	                   签字：

                                    年   月   日

	分管校领导审批意见
	                    签字：

                                       年   月   日

	备注
	


说明:接待部门应在接待前填写本单，由接待部门报分管领导审批同意，报销时提交此单。接待部门将此单复印一份交办公室备案。
