2016年暑假校后勤保障工作安排

各二级学院、部、处、办：
根据学校2016年暑假放假的通知要求，结合学校后勤保障工作实际。现将暑假期间学校后勤保障处工作安排如下：

一、校内后勤保障值班

暑假期间2016年7月11日—9月7日，后勤保障处安排专人值班，协调学校后勤保障工作。值班时间：上午8：00时—下午16：00时。（值班名单详见附件1）

二、综合服务

（一）食堂安排：

1．7月份服务餐厅：第五、六餐厅
服务时间：7月11日早餐始至7月31日晚餐止

负责人电话：方经理  39227372，13611979139

2．8月份服务餐厅：第三餐厅

服务时间：8月1日早餐始至8月31日晚餐止

负责人电话：张经理，39225017，13801751727，施经理，18721366898

3．9月1日第一、二餐厅、清真餐厅早餐起正常开放，9月10日中餐起所有学生餐厅全部开放。

第一餐厅：负责人电话，汪经理，39225007，13801875160
第二餐厅：负责人电话，杨经理，39225009，13764752809

清真餐厅：负责人电话，马经理，39225562，18616130843

4．教工餐厅

7月11日至7月31日开始只供应中餐，早餐不提供（双休日休息），8月1日至9月7日是否开餐另行通知。9月8日早餐起恢复正常开放。

负责人电话：杨经理，39227792，13761870057。

（二）教育超市：7月11日至8月31日营业时间为每日8：00时—18：00时（如有变化另行通知），9月1日起恢复正常营业，联系电话：39225011。
快客超市7月9日起暂停营业，9月1日起恢复营业。
（三）洗衣店：7月11日至8月27日营业时间，每周二、周五下午13：00时—晚21:00时。8月28日起恢复正常营业。

（四）理发店：7月11日至8月31日营业时间，每周二、周四下午14：00时—晚20:00时。9月1日起恢复正常营业。

（五）晓园书店：正常营业。

（六）招待所：暑假期间正常开放，加值班老师凭“招待所住宿劵”登记入住，联系电话：39227700。

（七）邮件收发室：每天营业时间为12：30—14：30时，9月1日起恢复正常营业。联系电话：39225885。

三、物业服务

（一）浴室开放：

暑假期间，河西浴室、新女浴室全部开放。开放时间：下午15：00时至晚间22：00时。8月28日起恢复正常开放时间。

（二） 工程部：维修服务中心24小时值班。服务电话：39225183

（三） 保洁部：正常开展工作，服务电话：39225183。

四、卫生保健服务方面

（一） 7月11日起卫生保健科安排医生值班，联系电话39225074。（见附件2）

（二）学生如有在本市就诊普通门诊，可于每天上午8:00—11:00；下午13:00—15:30打电话转诊，电话：39225074，急诊不需转诊。如有住院需开具《大学生住院结算凭证》，也于上述时间来学校办理。

（三）在外省市就诊（普通和急诊）不需打电话转诊，开学后按《上海政法学院大学生医疗保障实施办法》报销。住院不需开具《大学生住院结算凭证》，本人先行垫付，开学后按程序报销。

五、交通服务

（一） 交通科认真执行学校车辆管理的有关规定，加强车辆管理和检查，防止各类交通事故的发生。

（二） 暑假期间泗径小班车（学院至轻轨9号线泗泾站）运行时间及班次：

周一至周五：
1、7:50学院新大门→ 9号线泗泾站，8:00返回学院；

2、11:50学院新大门→9号线泗泾站，12:00返回学院；

3、15:50学院新大门→9号线泗泾站，16:00返回学院。

周六、周日： 7:50学院新大门→ 9号线泗泾站，8:00返回学院。

（三） 暑假期间各部门的业务用车暂停。

（四） 车辆调度值班：

值班时间：周一至周五，上午8：00时—下午16：00时

值班调度电话：刘戟：13003166850  39227892

六、防汛防台和安全提示
（一）各部处和二级学院在离校时务必切断办公室、实验室及会议室等场所的电源开关，并仔细检查门窗是否关闭。
（二）暑假期间，应定期安排人员对部门所管理的设施设备进行检查，及时发现存在的安全隐患，并及时处理。

（三）随时关注后勤保障处网页上有关防汛防台的相关信息，保持通信畅通。

校后勤保障处
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附件一 
2016年暑假后勤保障处值班表

	序号
	日期
	值班人
	值班地点
	联系电话

	1
	7月11日-15日
	彭  玲
	行政楼111室
	39225363
	13661968055

	2
	7月18日-22日
	祝耀明
	行政楼115室
	39225045
	13331881662

	3
	7月25日-29日
	林世伟
	行政楼113室
	39225590
	13817030952

	4
	8月1日-5日
	戴锦良
	行政楼113室
	39225078
	13621688784

	5
	8月8日-12日
	曹永兴
	行政楼109室
	39225213
	13917942590

	6
	8月15日-19日
	凌  辉
	行政楼110室
	39225138
	13918133372

	7
	8月22日-26日
	祝耀明
	行政楼115室
	39225045
	13331881662

	8
	8月29日-9月2日
	彭  玲
	行政楼111室
	39225363
	13661968055

	9
	9月5日-7日
	李秀梅
	行政楼111室
	39226676
	13801868347

	1．值班时间：当日上8:00时至下日上午16:00时（双休日不值班）
2．值班要求：

①值班人员应在岗在位，因特殊原因不能按时值班请及时（自行）协调。

②认真处理及协调本部门相关事件。如有重大或突发事件应发生必须及时上报本部门各级领导。

③认真做好值班记录。


附件二 
2016年暑假卫生保健科值班表
	序号
	日期
	值班人
	值班地点
	联系电话

	1
	7月11日-15日

7月18日-20日

★9月4日
	沈瑞华
	卫生保健科
	39555074

	2
	7月21日-22日

7月25日-29日

★9月3日；6日-7日
	王青梅
	
	

	3
	8月2日-5日

8月9日-11日

★9月5日
	冯爱莲
	
	

	4
	8月12日
8月15日-19日

8月22日-23日
	王玉妹
	
	

	5
	8月24日-26日

8月29日-31日

★9月6日
	杨杏林
	
	

	1．值班时间：当日上午8:30时至下午15:30时
2．“★”为24小时值班日期


