	上海政法学院出差审批单

	出差人
	　
	出差事由
	　

	出差日期
	　
	出差目的地
	　

	出差时间
	　
	城市间交通方式
	　

	经费列支项目编号
	　
	是否属于财政拨款经费
	　

	差旅费预算
	项  目
	金额（元）
	具体支出说明

	
	城市间交通费
	　
	　

	
	住宿费
	　
	　

	
	伙食（补助）费
	　
	　

	
	市内交通（补助）费
	　
	　

	
	其他费用
	　
	　

	
	合  计
	　
	　

	校领导
签名（日期）
	　
	二级学院负责人
签名（日期）
	　

	
	
	
	

	项目或课题负责人
签名（日期）
	　
	出差人
签名（日期）
	　

	
	
	
	

	　

	注：1、职能部门人员出差由学校分管领导审批。

	    2、实行两级管理部门的人员出差，使用财政拨款经费列支的由所在两级管理部门负责人或分管校领导审批，使用非财政拨款经费列支（经费项目编号以K、P、Q开头）的由项目或课题负责人审批。

	[bookmark: _GoBack]    3、具体支出说明应填写经费支出的详细内容。

	

	



