2016年上海市高校法律案例分析大赛案例分析报告格式要求
一、文章内容顺序依次为：
案例材料、团队信息（学校、团队名称、案例分析名称）、案例分析正文。正文应涵盖案例具体情况、案件争议焦点、法律适用情况以及分析结论几方面内容。
二、题目及标题：
题目、正文一级标题与团队信息居中书写，其他标题靠正文左边顶格书写。
题目用3 号黑体加粗，团队信息用宋体五号，一级标题用4 号黑体加粗，二级标题用小4 号宋体加粗，二级标题括号应为中文状态下打出；其余款项格式与正文格式相同。
三、案例材料及正文分析
“案例材料”用小四号宋体加粗，后加“：”，具体内容为5号楷体，行距为单倍行距。
正文用5 号宋体，段落均采用单倍行距。出现较大数字应使用分隔符，正文段落首行缩进两字符。全文应有页码，页码按阿拉伯数字在页脚居中连续编排，页码为小5 号宋体。页边距：上72 磅，下72 磅，左90 磅，右90 磅。
四、注释
文中注释采用脚注，全文连续注码，注码置于引文结束的标点符号之后右上方，用“[ ]”形式。注释字体小5 号宋体，单倍行间距。
所注内容有：序号（朝代、国籍）作者：文献名，卷次，版次，出版者，出版时间，页码。作者后用冒号，多个作者之间用顿号隔开，作品加书名号，注释各部分内容用逗号隔开。
非直接引用原文的，注释前加“参见”。非引自原始出处的，注释前加“转引自”。
五、注意事项
[bookmark: _GoBack]    案例分析报告统一以电子Microsoft Word 版的“.doc”或者“.docx格式发送至大赛专用邮箱alfx_shupl2016@163.com，案例分析报告文件应以“学校+团队名称+案例名称”的方式命名。
