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询价文件







采 购 人：上海政法学院国际交流学院（留学生办公室）
二O二一年四月
 

采购综合说明

采购单位：上海政法学院国际交流学院（留学生办公室）
采购项目名称：国际交流学院留学生信息管理系统项目


工期

   1  本项目完成时间为2021年8月31日前。
   2  成交供应商的具体开展日期以采购单位通知为准。
 
 

技术要求

一、招标目的：
通过留学生信息管理系统项目，实现来校留学生事务从招生、教学管理到日常管理的全流程电子系统化管理，进一步促进我校来华留学管理工作的制度化、规范化、信息化建设。
二、招标内容：
国际交流学院留学生信息管理系统需求
（一）系统功能列表
	国际学生管理系统功能列表

	类别
	一级栏目
	二级栏目
	功能说明

	申请端口
	学生申请
	在线申请
	在线录入申请信息

	
	
	
	在线上传申请材料

	
	
	
	奖学金申请

	
	
	在线预订
	预订宿舍

	
	
	
	预订接机

	
	
	
	预约报到

	
	
	其它
	上传成绩单

	
	
	
	入学报到

	
	
	
	报名须知

	
	
	
	站内信、邮件

	管理端口
	招生管理
	申请管理
	学生申请审核

	
	
	
	下载申请表

	
	
	
	打印通知书

	
	
	
	打印202表

	
	
	
	申请数据统计

	
	
	
	发送邮件

	
	
	
	处理奖学金申请

	
	
	
	学生黑名单管理

	
	
	中介管理
	中介信息管理

	
	
	
	中介推荐学生统计

	
	
	
	中介账户分配

	
	
	
	中介黑名单管理

	
	
	住宿预订
	处理学生宿舍预订

	
	
	接机预订
	处理学生接机预订

	
	在校管理
	学生档案
	查询学生综合信息

	
	
	
	学生材料下载

	
	
	
	导出学籍、学历注册表（学籍网）

	
	
	
	导出来华信息系统数据

	
	
	
	导入学生数据

	
	
	保险管理
	录入学生保险信息

	
	
	
	批量下载导入保险信息（保险凭证）

	
	
	
	数据统计

	
	
	奖惩管理
	记录学生奖惩信息，可设置奖励学分等

	
	
	学费管理
	所有学生缴费情况、历年缴费记录

	
	
	勤工助学
	录入招聘岗位，学生在线申请

	
	
	奖学金管理
	奖学金学生统计

	
	
	
	奖学金发放记录

	
	
	证照打印
	通知书打印

	
	
	
	签证申请表打印

	
	
	
	202/201表打印

	
	
	
	在读证明打印

	
	
	
	结业证明打印

	
	
	离校办理
	离校信息录入（分为毕业，退学两个菜单，学生在相应菜单下填写材料，并提交教师客户端进行审核，直至完成离校办理）

	
	
	
	离校手续文件上传

	
	
	异动管理
	异动信息备案

	
	
	
	异动数据统计

	
	
	突发事件管理
	突发事件备案

	
	迎新管理
	分配学号
	自动分配学号

	
	
	迎新注册
	照片采集

	
	
	
	住宿办理

	
	
	
	缴费办理

	
	
	
	报到记录

	
	
	
	保险办理

	
	
	
	证照信息核对

	
	
	
	学生信息修改

	
	
	
	迎新数据统计（已完成报到的学生性别、国籍、宗教、奖学金类别等）

	
	
	缴费管理
	缴费统计查询

	
	
	住宿管理
	住宿统计查询（根据房间类型、房间状态、巳占床位、空余床位进行统计）、历史记录及各楼栋直观图统计
住宿配置（房间类型、收费、金额）
住宿办理（入住、换寝、续住、退宿）
住宿学年、学期、入住日期、预计退宿日期

	
	教务管理
	班级管理
	学生分班

	
	
	
	班级变更

	
	
	选课管理
	分配课程

	
	
	考勤管理
	考勤录入及导出

	
	
	成绩管理
	成绩录入及导出
学生端可自动显示已修学分、未修学分,以及毕业学分要求

	
	
	教师管理
	添加或编辑教师信息

	
	
	课程及课程表管理
	添加或编辑所有课程信息，生成课表
添加学生、教师个人课表

	
	
	作业管理
	布置作业、上传作业、查看提交作业

	
	
	请假管理
	提交请假申请，审批

	
	
	考试管理
	发布考试计划，生成考试时间表

	
	
	重新/补考
	考试不合格学生，教师设置补考或重新相关信息和录入补考成绩

	
	
	导入/导出
	教师端可自行上传教学大纲、教学进度表等
教务端能收集、导出教师上传的教学大纲、进度表等，能上传听课记录
学生端可上传HSK等级证书、实习证明等

	
	
	签证管理
	分为居留许可、实习加注两个菜单，学生可在相应菜单下下载相应材料，学生线下办理完成后，教师可更新数据同时保存历史记录）

	
	毕业管理
	毕业档案
	毕业生档案管理

	
	
	校友管理
	

	
	系统设置
	等级管理
	管理等级下的成绩区间

	
	
	成绩百分比
	设置最终成绩的组成部分以及各部分的占比

	
	
	一般设置
	设置系统内的时间、学校名称、发票信息、货币信息等

	
	
	备份管理
	备份网站数据库的SQL文件

	
	
	学期管理
	智能管理学期以及相关涉及到学期的操作

	
	
	权限管理
	系统账户分配

	
	
	
	系统权限分配

	
	
	
	系统登录日志管理

	
	
	信息配置
	奖学金信息配置

	
	
	
	学院信息配置

	
	
	
	专业信息配置

	
	
	
	课程信息配置

	
	
	
	教师信息配置

	
	
	
	班级信息配置

	
	
	
	宿舍信息配置

	
	
	
	学年信息配置

	
	
	
	经费来源信息配置

	
	
	账户管理
	账户信息修改

	
	
	
	用户备忘录

	
	
	
	用户标签管理（教师、学生、家长、辅导员等）

	
	常用功能
	提醒管理
	签证到期提醒

	
	
	
	欠费提醒

	
	
	
	护照到期提醒

	
	
	
	保险到期提醒

	
	
	
	离校提醒

	
	
	
	毕业提醒

	
	
	
	考勤提醒

	
	
	
	学业预警功能

	
	
	通用报表
	371高基表统计及下载

	
	
	
	学生数据统计

	
	
	
	国籍数据统计

	
	
	
	奖学金数据统计（奖学金类型、国别、数量、大洲、学历层次、年级等进行统计）

	
	
	
	分类别数据统计

	
	通知公告
	通知管理
	相关教职工在此为所有教职工、学生或指定学生下发学校相关通知信息

	
	
	活动管理
	发布校内各类活动，并且能自动或者手动选择结束活动的人群，智能统计参加活动的学生清单

	
	
	公示公告管理
	相关教职工在此为所有教职工、学生或指定学生下发学校相关公示公告信息


（二）服务要求
1、在工作时间内随时以电话、传真、电子邮件等方式免费提供所提供产品的技术支持服务，处理通常软件系统故障，执行实时响应处理机制； 
2、在正常使用情况下，对软件中出现的问题、错误或漏洞等进行免费修改或安装程序补丁进行解决； 
3、不定期提供软件免费升级服务；
4、负责系统部署运行的软硬件环境的搭建； 
5、对需求方操作人员进行免费培训。
（三）租用价格
租用系统及相关服务费用每年不超过5万元。
 


响应文件的内容和要求

    响应文件主要内容:
· 报价函；
·  公司简介、营业执照及资质复印件；
· 响应文件综合说明（各类指标说明等）；
· 其他有必要说明情况。



 




附件1
	法定代表人证明书（格式）		

致    （采购人）        ：
     兹证明            （姓名），性别      年龄      身份证号码     ，   现任我单位         职务，系本公司法定代表人（负责人）。

附：法定代表人性别：           身份证号码：
统一社会信用代码：             单位类型：
经营范围：




                                             报价人名称：（盖章）
                                             日期：       年    月   日
	粘贴法定代表人（身份证复印件）






 

附件2
法定代表人委托书（格式） 
致    （采购人）        ：
　　现委派_________________参加贵方组织的______________________采购活动，全权代表我单位处理报价的有关事宜。
　　附授权代表情况：
　　姓　　名：_______________年　龄：_______________性　别：_____________
　　身份证号：________________________________
　　职　　务：_______________邮　编：__________________________________
　　通讯地址：___________________________________________________
　　电　　话：_______________________传  真：__________________________
单位名称： （公章）　　　　　　　　　　法定代表人： （签字或盖章）
被授权人：   （签字）
　　本授权书有效期：______年_____月_____日至______年______月______日
	粘贴被授权人（身份证复印件）






附件3         
报价一览表（格式）
报价人名称：＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
                                        货币单位：元（人民币）
	项目名称
	

	项目总报价（包括所有采购内容）
	小写
	

	
	大写
	

	交付时间
	



注：以上报价包含本项目产生的所有费用。
   


报价人：（盖章）
法定代表人或授权委托人：（签字或盖章）
日期：    年   月   日 

 




















附件4
项目服务报告

包括但不限于以下内容：
1. 报价人对采购项目总体需求的理解。
2. 对如何及时完成的本项目服务内容进行阐述，须包括所承诺的时间进度、服务质量控制的主要保证措施等。
3. 本项目工作小组人员配置表，包括项目负责人及主要技术人员简历。
4. 类似项目业绩和经验。
5. 报价人认为需要说明的其他事项。

 
附件5
营业执照及相关材料
