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上海政法学院办公室文件

会 议 纪 要
（2017—8）

7月7日（周五）上午，两办主任高志刚同志主持召开2017年第8次办公室工作会议，丁永建、荣道福、丁明强、蒋存耀、吴婉、葛利萍、陆满娟等同志参加会议。
会议主要议题：1.梳理近期工作、布置暑期任务；2.进一步严格规范党委会、校长办公会议题办理；3.强调保密纪律；4.进一步做好信息宣传工作。
1、 会议梳理学校办公室近期工作开展情况，进行了暑期工作布置。会议要求在暑期中继续严格认真对待各项工作，相关事务要提前筹划审核，同时做好部门内各项安全稳定工作。
2、 [bookmark: _GoBack]会议要求进一步严格规范党委会、校长办公会议题的办理。会议明确，提交校党委会、校长办公会审议的议题一是要做到分级负责，认真审核；二是要及时沟通，协商一致；三是要真实可靠，严谨规范。会议要求针对此项工作，尽快出台相关补充通知。
3、 会议强调要始终高度重视保密工作，办公室要身先垂范，时刻警钟长鸣，以严防死守的态度对待此项工作，严格遵守相关纪律。
4、 会议要求进一步做好信息宣传工作，要求相关材料的编纂内容上要体现我校特色，做到准确精炼，报送要及时迅速。
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