XX部门    年度国有资产清核实工作报告

​ 
引言（概述）​​
​背景与目的​：说明清查的政策依据、工作目标（如摸清资产家底、强化内控）
​一、组织架构​
列明部门清查领导小组及成员，明确分工内容。
二、清查基准日​
注明清查截止日期（如2025年12月31日），并说明数据统计时点。
三、​清查范围与方法​
（一）​范围​
涵盖固定资产（房屋、设备等）、流动资产（现金、应收账款）、无形资产等。
（二）​方法
账务核对：确保账账、账卡、账实相符；
实地盘点：全盘或抽样核查，对盘盈/亏资产拍照存档并标注定位；
信息化手段：利用资产管理系统导出数据比对。
四、​清查结果​
（一）​总体数据
资产账面总值 vs 清查总值，差异率。
​（二）分类统计表（按资产类别列明数量、金额、盘盈/亏情况）
示例表格：
	资产类别
	账面数量
	清查数量
	盘盈数量
	盘亏数量

	专用设备
	50台
	48台
	1台
	3台


五、​问题分析与整改措施​
（一）问题汇总​
如标签缺失、闲置资产未处置等。
（二）​问题​原因
如：制度执行不力、部门协作不畅等。
（三）​整改方案​
1.立即调整：盘盈/亏资产报批调账，补全标签；
2.长效机制：修订资产管理制度，定期抽查培训。
六、​结论与建议​
​（一）结论​：总结资产状况（如“总体良好，部分设备闲置”）
​（二）建议​：推动资产动态管理、优化配置方案等

附件（必备材料）​​
​明细表​：资产清查明细表、盘盈/亏说明
​会议纪要​：清查工作会议记录

​ 注：参考模板，实际撰写时可根据部门实际情况调整内容深度
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