附件2：
关于教工党支部设置的请示
党委组织部：
根据工作需要，我院教工党支部设置拟做如下调整：
1、现有教工×人，教工党员×名；教研室×个，名称是××教研室、××教研室、××教研室。
2、现拟新设置教工党支部×个，名称是：×××党支部，党员××名，设置理由是×××；×××党支部，党员××名，设置理由是×××。

妥否，请批复。
××党总支
年  月  日

附件3：
关于××党支部选举结果的报告
××党委（党总支）：
我支部于×月×日至×月×日召开了党员大会，应到党员×名，实到党员×名，其中有选举权的正式党员×名。
根据党章规定，经到会党员充分酝酿讨论，采取无记名投票方式和差额选举办法，选举××等×名同志为支部委员会委员。
×月×日，新当选的支部委员会委员，召开了委员会，选举××同志为支部书记，并分工××同志担任组织委员，××同志担任宣传委员，××同志担任纪检委员。

请批复。
××党支部
年  月  日

附件4：
关于教工党支部建设情况的报告
党委组织部：
根据《关于学校基层党支部建设的实施方案》精神，结合我院工作实际，现将教工党支部建设情况报告如下：
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
此项工作结束后，我院共设立教工党支部×个，党员××人，其中×××党支部，党员××人，×××党支部，党员××人。附《×××党支部党员名单》
   ××党总支
年  月  日

×××党支部党员名单
	姓名
	党内职务
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说明：1、有党内职务的党员应填写姓名、党内职务、办公室、办公电话、手机号码，无党内职务的党员只填写姓名；2、每个教工党支部填写一份《×××党支部党员名单》。

（学生党支部建设的请示、报告请参照落实）
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