附件二：
2014年上海市高校教师资格认定工作流程

	时间
	流程内容
	责任人

	9月1－10日
	网上报名申请
	申请人

	9月8－13日
	现场确认并拍照。
	申请人、中心

	10月份
	根据《教师资格认定现场受理（预审）回执》指定的时间下载测试证，并根据测试证规定的时间地点参加统一的教育教学能力测试。
	申请人、中心

	11月份
	根据测试证上指定的时间下载体检表，并根据体检表上指定的时间及医院进行体检。
	申请人

	11月-12月
	申请材料报教育部、制证
	中心

	12月
	自行领证，并将申请表交至学校人事处归入申请人人事档案。
	申请人


附件2：

高校教师资格认定申请材料

1.《教师资格认定网上申请表》（上网下载后打印在一张A4纸上，并由本人在承诺书上签名）。
2.《申请人思想品德鉴定表》（A4纸，须加盖高校人事处公章，学院盖章无效）。
3.《申请人无犯罪记录证明》（A4纸，由户籍所在地的公安部门出具，有效期三个月，学校保卫处开具无效）。
4.《身份证》与《普通话水平测试等级证书》（二级乙等或二级甲等以上，副教授、教授、博士免）的复印件（《身份证》和《普通话水平测试等级证书》复印在同一张A4纸同一页面上，《身份证》复印在上半部分）。
特别说明: 
（1）非本市户籍人员还须提供2013年7月1日前办理的有效本市人才引进A类居住证（2013年7月1日以前办理的居住证，同时要求提供居住证有效期证明，）或2013年7月1日后办理的有效本市居住证（非临时）。
（2）港澳居民申请人提供港澳居民身份证，台湾居民提供台湾来往大陆通行证。另需提供2013年7月1日前办理的有效本市人才引进B类居住证或2013年7月1日后办理的有效本市居住证（2013年7月1日以前办理的居住证，同时要求提供居住证有效期证明，在此之后办理的，居住证上直接印有有效期证明）。
（3）非上海市户籍也未办理本市居住证的不能申请。
（4）普通话证书遗失要求提供上海市语言文字工作委员会开具的遗失证明。
5.学历证书: 
（1）本科、硕士仅需提供毕业证书，不需要提供学位证书。如毕业证书遗失要求提供“中国高等教育学历认证报告”及毕业学校开具的毕业证明书。
（2）博士需要提供学位和学历两份材料，如果只有学位，没有学历的，则需要提供硕士学历毕业证（A4纸）。
（3）持2000年以前（含2000年）的学历证书申请，另还需提供学信网出具的“中国高等教育学历认证报告”的复印件，只有学位，没有学历的，则必须提供学信网出具的学位认证报告（A4纸）。
（4）持2000年以后（不含2000年）的自学考试、业余大学、夜大、成人高校(含全日制)、网络学校(函授)、党校、军队院校学历证书申请，另需提供学信网出具的“中国高等教育学历认证报告”的复印件（A4纸），军籍学历者另需提供服役期间就读证明或服役转业证明的复印件。   
（5）持香港、澳门、台湾地区高等学校学历证书申请，另需提供教育部留学服务中心出具的“港澳台地区学历学位认证书”的复印件（A4纸）。
（6）持国外高等学校学历证书申请，另需提供教育部留学服务中心出具的“国外学历学位认证书”的复印件，大使馆开具证明无效（A4纸）。  
★学信网中国高等教育学历认证在本市的受理地址: 徐汇区冠生园路401号上海市学生事务中心，联系电话:64829191。 学位认证请查阅学信网全国学历认证代理机构及申请办法。
6.三门专业课程合格证（有效期为三年，以考试日期为准，三门合格证复印在同一张A4纸的同一页面上，副教授、教授、博士免）。三门专业课程合格证如遗失要求提供由上海市教师资格专业课程考试办公室开具的遗失证明。
7.教学任务书: 
（1）任教学科必须与申请学科相一致。
（2）教学任务书必须说明所有教学任务。
（3）时间必须为2013、2014学年。
（4）2014年新入职的教学岗位人员，暂无教学任务的，可不提供教学任务书（依据聘用合同） 。
8.聘用合同复印件(派遣人员需提供派遣合同)。
9.体现单位信息的社保四金缴纳证明。
10.副教授、教授聘用材料: 
（1）副教授、教授档案内的申报材料（须加盖档案保管机构章）。
（2）副教授、教授证书复印件。
（3）如副教授、教授证书遗失，需由聘用单位开具相应的聘用证明。
