	上 海 政 法 学 院
客 饭 单          


	
	申请部门： 
	日期：      年      月       日
	

	
	事由：
	

	
	份数： 
	标准：
	金额：
	

	
	经手人：
	学校办公室盖章：
学校办公室内勤签字：
学校办公室负责人签字：
	

	
	部门领导签字：
	
	

	
	
	
	

	本单由申请部门交食堂办理结算，办公室复印一份留存。


备注：请各部门内勤完整填写此单并交本部门领导签字后，到学校办公室内勤处办理。客饭按照教职工午餐标准，一般为拾元/人。超出此标准，或者单次份数超过20份的，应由部门负责人和学校办公室负责人审批。
