
教师操作指南（简化）
登录方式：

1. 网页端。

备注：第一次登录网页端，系统会提示重置密码，老师们可以设置一个比较好记的，第二次

登录就不会提示了。

2. 移动端

微信小程序搜索校友邦教师版，点击账号密码登录，账号是教师工号。

指导老师初始密码：比如姓名张三，工号 1122，密码为 tzs@1122
教学秘书和院长初始密码：sz1234



院系管理平台操作内容（一般为学院教秘和教学院长）：

1.基础信息-教师信息，给老师开设专业管理员权限;

2.实习上报模块一键导出教育部上报数据，全国大学生实习公共服务系统，7-11，7-12 报表。

3.查看学院各个专业的实习安排。



专业管理员平台操作内容（一般为专业负责人，实习负责老师，教研室主任等）：

1. 录入实践课程（已同步教务系统，如果实习平台没有数据，也可以单独新增），实践基地

信息（如果只是分散实习，基地可不录入）；

2. 完善实习计划；（院系管理也有权限）

平台适用范围：认识实习，专业实习和毕业实习。



实习指导老师平台操作内容：

1. 审核学生提交的实习单位信息；

2. 审核学生提交的实习过程材料，（比如签到，周志，实习报告等）

3. 查看学生参与情况和材料归档等

审核环节可以通过微信小程序进行，导出表格，归档材料需要网页端。



材料归档和实习数据查看：

指导老师和管理者都可以导出实习资料和相关数据，比如实习参与情况，基地接纳情况，学

生实习成绩等。



数据中心，实习数据监控模块



实习安排模块-实习保险

针对外出实习的学生，任何老师都可以在线下单，在线支付，在线生成电子保单和发票，方

便快捷。




