附件1：
[bookmark: _GoBack]上海政法学院2016年赴英国利兹大学班毕业论文工作日程安排表

	时      间
	内      容

	2015-2016学年春季学期
	第10周
	各二级学院拟定毕业论文参考题，并向学生公布；举办毕业论文辅导讲座，组织、指导学生选题。

	
	第10周
	学生选题后，由各二级学院安排指导教师。

	
	第10周4月26日前
	指导教师指导学生定题，并填写论文任务书。

	
	第10周
	各二级学院汇总和审核选题情况、指导教师情况，作毕业论文工作前期检查。

	
	第10周周四前
	各二级学院将论文选题情况汇总表、指导教师情况一览表和审核表等报教务处。

	
	第10周
	教学质量管理办公室对各二级学院毕业论文前期工作进行检查。发现问题，相关二级学院应予以及时整改。

	
	第10-17周
	学生在指导教师指导下撰写并修改毕业论文。

	
	第15周5月底前
	完成初稿

	
	第17周
	6月17日前论文完成首次检测。指导教师在大学生论文管理系统上及时填写审阅意见（可选择其中之一：通过、需修改、不通过）

	
	第13周
	各二级学院组织毕业论文中期检查工作。                                  

	2015-2016学期夏季学期
	第1-3周
	学生在指导教师指导下修改毕业论文。

	
	第2周
	各二级学院将毕业论文中期检查相关材料及总结交教务处。学生交论文正稿及电子版本。指导教师评阅论文，写出评语，初评成绩。

	
	第2-3周
	毕业论文首次检测未通过者第二次检测。评阅教师评阅论文，评出评阅成绩。

	
	第3周
	各二级学院组织论文答辩。

	
	第3周
	各二级学院评定、审核、汇总、登录学生毕业论文综合成绩，同时组织优秀论文评选工作。

	
	第3周周二前
	各二级学院将学生毕业论文成绩汇总表及优秀论文申报材料交教务处。

	
	第3周
	各二级学院组织毕业论文自查工作，并作工作总结。教务处组织优秀论文评审工作。

	
	第3周周四前
	各二级学院将整理好的各类毕业论文归档材料归档，并将工作总结交教务处。

	
	第3周
	教学质量管理办公室对各二级学院毕业论文进行检查。




                                                       教务处
                                                       二○一六年四月

