上海政法学院2019届毕业实习工作日程安排

	序号
	工    作    内    容
	完  成  时  间
	负 责 部 门
	备   注

	1
	制定2019届毕业实习计划及实习工作日程安排
	2018年11月3日前
	教务处
	

	2
	各学院召开教师毕业实习工作会并布置实习任务
	2018年11月
	各学院
	

	3
	各学院2019届毕业实习学生动员工作
	2018年11月底前
	各学院
	

	4
	采集毕业实习学生个人信息
	2018年12月7日前
	各学院
	实习学生信息由各二级学院汇总

	5
	各二级学院确定带队教师名单
	2018年12月7日
	各学院
	各学院将带队教师名单交实践科

	6
	师生见面会
	2018年 12月
	各学院/带队教师
	见面会时间、地点由各学院自定

	7
	发放毕业实习纸质材料
	 2018年12月31日前
	各学院教学秘书
	

	8
	带队教师为学校安排学生联系落实具体实习单位
	2018年12月31日前
	带队教师/教学秘书
	各学院将实习信息汇总给实践科

	9
	实习生开始实习
	2019年2月18日
	各学院/带队教师
	带队教师负责学生开始实习

	10
	实习生结束实习
	2019年4月26日
	各学院/带队教师
	带队教师负责实习结束工作

	11
	毕业实习成绩登录
	2019年5月10日前
	各学院
	具体时间由实践科和考务科通知

	12
	各学院总结/评优/材料归档
	2019年5月17日前
	各学院/教务处
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