
上海政法学院劳务派遣服务项目

询价文件









采 购 人：上海政法学院

二O二一年五月

第一部分询价公告
上海政法学院根据学校相关招标采购规章规定，对学校劳务派遣服务项目进行采购询价，兹邀请合格的供应商前来参加。
1、 项目基本情况 
1. 预算单价及最高限价：劳务派遣服务预算单价为150元/人/月，服务费用按实结算；
2. 项目名称：上海政法学院劳务派遣服务项目
3. 采购方式：询价
2、 合格的供应商必须具备以下条件：
1. 符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的供应商；
2. 具有独立法人资格，具有相应的经营范围；
3. 具有良好的财务状况，有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
4. 参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
5. 供应商未被“信用中国”（ www.creditchina.gov.cn）、“中国政府采购网”（www.ccgp.gov.cn）列入不诚信单位和禁止参加政府采购活动的负面清单；
6. 本项目不接受联合体投标；
3、 递交报价文件截止时间、地点：
递交截止时间：2021年5月27日上午10:30-11：00（仅此时间段接受报价材料）
递交地点：上海市外青松公路7989号上海政法学院行政楼303西
4、 联系方式
采购人：上海政法学院
地址：外青松公路7989号
联系人：秦莉莉
联系电话：39225121


第2部分 项目需求
1、 项目概况：
1. 项目名称：上海政法学院劳务派遣服务项目
2. 服务内容概况：承接学校派遣服务，按照学校要求，向学校派遣符合学校用工要求和条件的劳务派遣人员
3. 预算单价及最高限价：劳务派遣服务预算单价为150元/人/月，服务费用按实结算
2、 项目服务要求：
1. 主要服务要求
（1）根据学校确认的录用人员名册，办理劳动关系建立手续，并派遣至学校相关岗位工作。
（2）根据学校核定的薪资标准和划拨资金，及时足额支付劳务派遣人员薪资。
（3）办理社会保险费、住房公积金账户的建立和转移接续手续以及相关业务，并实行代扣代缴。
（4）办理劳务派遣人员劳动关系动态管理业务，包括并不限于劳动合同变更、续签、终止、解除（含协商解除）等。
（5）办理劳务派遣人员的工伤申报和劳动能力鉴定手续。
（6）配合学校处理劳动争议，协调和谐劳动、用工关系。
（7）其他服务事项。
2. 付款方式
付款方式：按最终成交单价和实际派遣人数，学校于每月费用拨付日将劳务派遣人员工资及相关费用拨付给成交供应商。成交供应商不得克扣学校支付给劳务派遣人员的劳动报酬以及其他相关费用。
3. 其他相关要求
根据疫情防控需要，供应商应加强办事员工健康状况的检测。
如供应商在服务期间产生特殊情况，需要进行决策处理的，需提前通知学校，经学校同意后作出决定。
项目成员具有相关专业资质、学历、工作经验、工作业绩等。
供应商具有固定的办公场所。
3、 验收要求
成交供应商按合同约定完成服务内容并提交相应资料后，学校按规根据合同约定组织验收。
第3部分 响应文件的内容和要求

1. 法定代表人资格证明书
2. 法定代表人授权委托书
3. 报价表
4. 服务方案
5. 服务承诺及服务质量保证体系、措施、应急方案（包括响应时间、解决问题时间等）
6. 拟投入本项目的人员及情况表
7. 响应方基本情况表
8. 资质证明：提供三证合一营业执照；投标单位未被“信用中国”、“中国政府采购网”列入不诚信单位和禁止参加政府采购活动的截图；提供近三个月内任意一个月依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录的书面声明等证明文件
9. 固定经营场所（提供房产证或租赁合同复印件，并加盖公章）
10. 其他资料表（其他有必要说明情况）。




第4部分 评分细则
	序号
	评审因素
	权重
	评分标准

	1
	商务部分
	20
	1) 首先确定评审基准价：以满足要求的投标最低价为评审基准价,以评审基准价为满分20分。
2) 确定各投标单位报价分：基准价/各投标价*10%*100
注：报价单位的方案设计等不能满足要求的，该报价将不列入评审范围。

	2
	服务方案
	35
	根据投标单位对本项目的理解程度，所提供方案的针对性、完整性、合理性等进行综合评审。
提供方案的针对性强、完整性好，充分满足或优于需求，得26-35分；提供方案的针对性较强、完整性较好，能够满足需求但有所欠缺，得11-25分；提供方案的针对性不强、完整性不足，不能够满足需求或欠缺、遗漏较多，得1-10分。

	3
	服务承诺及服务质量保证体系、措施、应急方案（包括响应时间、解决问题时间等）
	15
	根据投标单位提供的服务承诺及服务质量保证体系、措施方案，从方案的完整性、合理性等进行综合评审。服务承诺、保证体系及措施方案完整合理的，得10-15分；服务承诺、保证体系及措施方案较合理且有所遗漏的，得5-10分；服务承诺、保证体系及措施方案不合理且遗漏较多的，得0-5分。

	4
	人员配备情况
	10
	根据投标单位提供的项目成员的相关专业资质、学历、工作经验、工作业绩等情况进行综合评审。
综合评审较好的得8-10分；
综合评审一般的4-7分；
综合评审较差的得1-3分。

	5
	综合履约能力
	15
	根据投标单位所提供的劳务派遣、人力资源服务项目管理机构及其与运作方法与流程，信誉情况、投标响应度进行综合评审。
综合评审较好的得11-15分；
综合评审一般的6-10分；
综合评审较差的得1-5分。

	6
	类似业绩
	5
	近三年相关类似经验及成功案例（附合同复印件或中标通知书，并加盖公章），有1个，得1分。最高得5分。





附：1、上述计算结果四舍五入后保留2位有效小数，如有并列得分的，以较低投标价确定。
2、最低报价不是被授予合同的保证。


附件1


法定代表人资格证明书
致：
兹证明（姓名），性别年龄身份证号码，现任我单位职务，系本公司法定代表人（负责人）。

附：法定代表人性别：身份证号码：
公司注册号码：单位类型：
经营范围：

响应方名称：（盖章）
日期：年月日
 (
粘贴
法定代表人（身份证
正反
面复印件）
)
 (
第
3
页
)
附件2
法定代表人授权委托书
致：
兹委托＿＿＿＿＿＿＿＿＿（姓名）全权代表我公司参与＿＿＿＿＿＿＿（项目名称、编号）的投标活动，受委托人由此所出具并签订的一切有关文件，我公司均予承认。
　　受委托人姓名：＿＿＿＿＿＿＿性别：年龄：＿＿＿＿＿＿＿
工作部门：＿＿＿＿＿＿＿＿＿职务：＿＿＿联系电话：＿＿＿＿＿＿
身份证号码：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
　本授权书有效期：______年_____月_____日至______年______月______日

授权公司：＿＿＿＿＿＿＿＿＿
（盖章）：＿＿＿＿＿＿＿＿
法定代表人：＿＿＿＿＿＿＿＿（签字或盖章）
被授权人：＿＿＿＿＿＿＿＿（签字或盖章）
 (
粘贴
被授权人（身份证
正反面
复印件）
)
附件3
报价表
报价人名称：____               
项目编号：                             
	包号
	报价内容
	金额（元/人/月）

	1
	劳务派遣服务
	

	投标报价（元/人/月）（大写）:


货币单位：元（人民币）

注：1、以上报价为本项目产生的服务单价。
2、服务费用按实结算。

响应方：（盖章）
法定代表人或其授权委托人：（签字或盖章）
日期：年月日













附件4
服务方案
（格式由响应方自行设计提供并由响应方代表签字）





附件5
服务承诺及服务质量保证体系、措施、应急方案
（包括响应时间、解决问题时间等）



附件6
拟投入本项目的主要人员表

	职务
	姓名
	职称
	主要资历﹑经验及承担过的项目

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：拟投入人员一旦确定，中标后原则上不再变更，若变更，须向招标人提出书面申请并征得招标人书面同意后方可调整。
投标人应将表列人员的资历情况填写并附相关资质证书及证明复印件并加盖公章。

响应方授权代表签字：
（企业公章）
日期：


拟投入本项目的主要人员情况表

	1.一般情况

	姓　名
	
	年　龄
	
	技术职务
	

	职　务
	
	本合同中拟任职务
	
	为申请人服务时间
	

	学　历
	

	相关职业资格
	
	取得职业资格时间
	

	2.经　　历

	年　份
	负责过的主要项目
（类型金额）
	该项目中任职
	备　注

	
	
	
	






响应方授权代表签字：
（企业公章）
日期：

附件7
响应方基本情况表
	投标方名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	传真
	
	网址
	

	组织结构
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	成立时间
	
	员工人数：人

	企业资质等级
	
	其中
	项目经理
	人

	营业执照号
	
	
	高级职称人员
	人

	注册资金
	
	
	中级职称人员
	人

	开户银行
	
	
	初级职称人员
	人

	账号
	
	
	技工
	人

	经营范围
	



响应方授权代表签字：（以上信息均是真实有效的）
（企业公章）
日期：


附件8
近三年完成的类似项目情况表
（附合同复印件，并加盖公章）
	项目序号
	1
	2
	3
	......

	项目名称
	
	
	
	

	项目所在地
	
	
	
	

	项目采购人名称
	
	
	
	

	项目采购人地址
	
	
	
	

	项目采购人电话
	
	
	
	

	合同价格
	
	
	
	

	开始日期
	
	
	
	

	结束日期
	
	
	
	

	项目负责人
	
	
	
	

	技术负责人
	
	
	
	

	项目描述
	
	
	
	

	备注（用户反映）
	
	
	
	




备注：各单位可根据各自的项目数量，调整表单的列数。

响应方授权代表签字：（以上信息均是真实有效的）
企业公章（盖章）
附件9
固定经营场所
（提供房产证或租赁合同复印件，并加盖公章）
	单位名称
	地址
	电话
	传真

	
	
	
	



响应方授权代表签字：
（企业公章）
日期：

