上海政法学院因公临时出国（境）信息公示
	出访团组名称
	***等**人赴**国家（或地区）团组 

	团长信息
	姓名：          部门：           职务（职称）：

	团组成员情况
	姓名
	所在部门
	职务（职称）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	出访国家（地区）
	

	出访日期

（含离、抵沪日期）

详见注2
	 年  月  日至

年  月  日
	天数
	
	人数
	

	出访途径城市

（含过境城市）
	

	出访目的及任务

（不少于100字）
	

	邀请单位情况与合作情况介绍
	邀请单位简介：

与我校联系情况简介：

	经费金额、来源及

财政审核情况

详见注3
	

	日程安排
	示例：

3月 1日
	上海-纽约   乘机抵达纽约

	
	示例：

3月2日
	地点：XX大学  安排：与XX大学XX学院负责人会面

上午： XX研讨、XX会议

下午：具体日程及公务行程

	
	月   日
	地点：               安排：

上午： 

下午： 

	
	月   日
	地点：               安排：

上午： 

下午：

	
	月   日
	地点：               安排：

上午： 

下午：

	
	月   日
	地点：               安排：

上午： 

下午：

	公示期5个工作日，如有异议，请将书面意见反馈至国际交流处（港澳台办公室），

联系电话：39226921。


注：1、本表请各出访团组联系人填写电子版后交国际交流处，联系电话39226921，一页填写不下可另附页注明有关事项内容继续填写。

2、出访日期计算方法：以出入境边防口岸加盖的出入境章为准，离抵境当日计入在外停留天数。（例如：某月1日出境，当月10日抵达国内，该团组在外停留天数即为10天）。

3、经费金额、来源及财政审核情况：填写“科研”、“行政”或具体项目名称等；经费金额请参考因公临时出国经费管理办法。

4、日程安排：请严格依照上午、下午填写具体公务活动内容，不得出现娱乐休闲性质的行程安排。
