附件2-1
中国-上海合作组织国际司法交流合作培训基地
教学专题课建设项目管理办法

第一章 总则
第一条 为规范和加强中国-上海合作组织国际司法交流合作培训基地（以下简称“中国-上合基地”）专题课建设项目（以下简称“本项目”）的管理及实施，参照《上海政法学院课程建设管理办法》等有关规定，特制定本办法。
第二条 本项目旨在加强涉外、援外培训工作的内涵建设，逐步形成丰富的国际化教学体系，促进中国-上合基地的长远发展。
第三条 本项目的管理遵循以下基本原则：
（一）强调精品，聚焦上合组织及其成员国、观察员国、对话伙伴国在法律、政治、外交、安全、经济、文化、社会等诸领域的前沿与重大问题；
（二）择优支持，充分考虑申报项目的自身条件与发展前景，选择基础较好、内容扎实、有发展潜力的项目予以支持；
（三）公平公正，项目内容公开发布，通过现场答辩、专家评审、网络公示的方式确定最终的项目负责人；
（四）全面评估，前期对申报项目进行严格审核，中期对立项项目开展进度审查，后期对项目成果进行绩效评价。对项目经费支出情况进行管理，切实提高资金使用效益；
（五）严格遵守教育部发布的《高等学校哲学社会科学研究学术规范（试行）》。
第二章 职责任务
第四条 中国-上合基地办公室培训部作为本项目的管理部门，其主要职责是：
（一）负责本项目的宏观管理和制定管理办法；
（二）负责组织本项目的申报、立项、审核、实施、验收等工作；
（三）负责本项目经费的管理工作；
（四）负责对项目开展情况监督、考评。
第五条 项目负责人是指提交项目申请并审核通过的个人或团队，其主要职责是：
（一）根据项目申报书，负责项目具体实施；
（二）负责项目经费的具体使用和核算；
（三）负责定期提交项目进度汇报并及时开展项目总结。
第六条 首席专家是指申请或组织同一系列教学专题课建设的个人，其主要职责是：
（一）负责统筹协调本系列课程的所有子课题；
（二）负责组织召开本系列课程的项目研讨会；
（三）负责汇总本系列课程的项目成果；
（四）负责管理本系列课程的项目绩效。

第三章 项目立项
第七条 立项标准
（一）切合度：项目名称、项目内容及项目成果切合中国-上合基地发布要求的主题；
（二）影响度：项目综合性强，体系完整，成果便于转化、国际化程度高；
（三）规范度：项目目标明确，资金预算及分配规范，组织工作规范；
（四）完整性：材料填写完整、准确、务实。

第四章 项目管理
第八条 实施阶段管理
（一）项目一经批准，项目负责人不得随意变更、中止或撤销，项目负责人确实没有能力完成立项任务的，应向中国-上合基地办公室培训部正式提出申请，经批准后方可中止或撤销；
（二）中国-上合基地办公室培训部对项目进行日常管理和中期检查，项目负责人需提交中期检查表并通过审核；
（三）对未能通过中期检查的项目，中国-上合基地视情况采取停拨经费、限期整改的措施，若整改不合格，将追回经费、取消项目；
（四）结项时按要求提供项目成果。
第九条 评审验收管理
（一）由中国-上合基地办公室培训部负责组织专家组对项目成果进行评审；
（二）项目负责人应保证项目如期完成。如因特殊原因无法按期完成项目的，项目负责人应提前1个月向中国-上合基地办公室培训部提出书面延期申请，最长延期时间不得超过半年；
（三）凡因各种原因造成项目无法按原计划进行的，项目负责人应及时向中国-上合基地办公室培训部提交书面说明，经审核同意后方可终止项目、退还经费；
（四）项目结项阶段，由中国-上合基地办公室培训部负责组织专家组对项目成果进行评审。对完成质量不达标或经费使用不规范的项目，将采取限期整改或取消项目的措施，中国-上合基地同时保留追回所有项目建设经费的权利。
第十条 经费管理
（一）贯彻勤俭节约、合理开支、规范使用的原则；
（二）项目经费用于项目的实施，按核定的项目预算进行支出；
（三）项目经费不得用于与项目无关的支出，不得用于各类罚款、捐赠、赞助、对外资助等，不得用于各种福利性支出，不得用于国家禁止列入的其他支出；
（四）项目经费需提供合法、合规的支出凭证予以报销，各类报销票据的要求及期限需符合各项目负责人学校的科研经费管理办法，经费报销名目大致为：差旅费、交通费、调研费、图书资料费、办公用品、资料/材料制作费、劳务费、咨询费等。

第五章 附则
[bookmark: _GoBack]第十一条 本办法自2020年6月起施行，原《中国-上海合作组织国际司法交流合作培训基地教学专题课与教学资源建设项目管理办法（试行）》同时作废。本办法由中国-上合基地办公室负责解释。

